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Competéncias Informaticas de Base - 36 Horas

Competéncias a adquirir no Médulo:

Realizacdo de uma sesséao de trabalho com o computador.

Criagdo de um texto simples, guardar e imprimir.

Pesquisa de informacéo na Internet.

Envio e recepcédo de mensagens de correio electronico, com ficheiros anexados.

Conteudos Programaéticos:

Introducao aos Sistemas Informéaticos — 8 H

e Nogdes Bésicas de Informatica
e Operacgdes elementares com o Sistema Operativo/Ambiente de Trabalho

Processamento de Texto — 16 H

e Caracteristicas e Vantagens do Processador de Texto
e Criacao, Gravacdo e Edicao de Documentos
e Impressdo de Documentos

Internet — 12 H

e Caracteristicas e Vantagens da Internet e Correio Electrénico
e Pesquisae Informacédo da Internet
e Elaboracéo, Envio, Recepc¢éo e Leitura de Mensagens de Correio Electrénico



